Die inhabergefihrte Firmen-Gruppe mit rund 500 Mitarbeitenden und Stand-

orten in Emmen, Sursee, Stansstad, Rotkreuz und Malters ist in den Bereichen

Tief- und Strassenbau, Spezialtiefbau, Ingenieurtiefbau, Betonsanierungen und
Wasserbau erfolgreich unterwegs.

Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiterin Personaladministration (w/m) 50 bis 80%

Sie betreuen eigenstandig die Firma SPAG Schnyder, Pliss AG. Ihr Arbeitsort ist Emmen.

Ihre Hauptaufgaben

e Bearbeitung der monatlichen Lohnverarbeitung

e Kontakt zu allen Sozialversicherungen inkl. Jahresabschlisse

e Beratung, Betreuung und Unterstiitzung der Mitarbeitenden und Fiuhrungskréfte in allen
personalrelevanten Fragen

e Verantwortlich fur alle administrativen Belange von Eintritt bis Austritt

e Pflege der Personalakten sowie der HR-Datenbank

lhr Profil
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit HR-Weiterbildung
oder gleichwertige Qualifikation
Berufserfahrung, idealerweise in der Baubranche
Teamorientierte, kommunikative und vertrauenswirdige Persdnlichkeit
Selbststdndige, exakte und strukturierte Arbeitsweise
Unternehmerisches Denken und Handeln
Stilsicheres Deutsch und solide MS-Office-Kenntnisse, A3-Kenntnisse vorteilhaft

Wir bieten

e Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld
e Attraktive Anstellungsbedingen mit Moglichkeit Homeoffice und flexible Arbeitszeiten
¢ Motiviertes, kollegiales Team

e Moderne Arbeitsmittel und Infrastruktur

Uberzeugt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.
Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an Uschi Wicki: uschi.wicki@hrbauag.ch




